
 обложка 




	





С Л У Ж Е Б Н А Я   К Н И Ж К А

________________________________________________
(звание, фамилия, имя, отчество)

_________________________________________________________
(наименование строевого подразделения)





Начата «      » ______________20    г.
Окончена «      » ____________20    г.




























Правила ведения служебной книжки

[bookmark: _GoBack]1. Служебная книжка должна быть зарегистрирована в установленном порядке, все листы пронумерованы (проштампованы). Формат служебной книжки – А6.
2. Порядок хранения и выдачи на период несения службы определяется командиром строевого подразделения, начальником подразделения Госавтоинспекции, в подчинении которого находится строевое подразделение. Замена осуществляется по мере заполнения. Срок хранения – 1 год.
3. В раздел III записывается информация о полученных на инструктажах и во время несения службы заданиях, приметах разыскиваемых транспортных средств, грузов, лиц, подозреваемых в совершении преступлений, информация об изменении оперативной обстановки, сведения о гражданах, сообщивших  о происшествиях, иная поступающая служебная информация.
4. Все записи должны быть разборчивыми, заноситься шариковой или перьевой ручкой.
5. Запрещается вести в служебной книжке записи, не относящиеся к служебной деятельности.
6. Запрещается выдача либо передача служебной книжки для пользования другим сотрудникам. 
7. Допускается оснащение сотрудников служебными книжками со сменными блоками, заменяемыми и дополняемыми по мере необходимости. При этом должна быть исключена несанкционированная замена страниц.


С правилами ознакомлен_________________________________________
                 (Ф.И.О. подпись)
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I. Адреса и номера телефонов

	Наименование органа исполнительной власти, органа внутренних дел, других правоохранительных органов, других ведомств и организаций
	Адрес
	Номер телефон
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II. Учет несения службы        ( печатается  с 3 по  25 страницу) 

	Дата
	Время начала и
окончания службы
	№ поста (маршрута
патрулирования)
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III. Записи о полученных на инструктажах и во время несения службы заданиях, сообщениях     ( печатается  с 26 по  126 страницу) 

	Дата и время
	Краткое содержание

	1
	2

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


26
	1
	2

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


126

IV. Проверка несения службы     ( печатается  с 127 по  250 страницу) 

	Дата и время
проверки
	Замечания и указания, кто проверил (должность,
звание, фамилия, подпись)
	Отметка непосредственного начальника об ознакомлении
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