Для служебного пользования

(по заполнении)

Приложение № 12

к Наставлению по организации деятельности дорожно-патрульной службы Государственной инспекции безопасности дорожного движения Министерства внутренних дел Российской Федерации
ТЕТРАДЬ

для записей дежурного

____________________________________________________________

(строевое подразделение)

                                                 Начата  «______» _______________20_____г.

                                             Окончена  «______» _______________20_____г.

П Р А В И Л А

ведения тетради для записей дежурного строевого подразделения 

1. Тетрадь для записей ведется старшим дежурным (дежурным, помощником дежурного) строевого подразделения. Каждый старший  дежурный указывает дату и время заступления в наряд, его состав, а также состав дежурного наряда вышестоящей дежурной части.

2. Тетрадь предназначена для ведения служебных записей, записей поступившей информации, указаний и поручений, фиксации сведений о выполнении других мероприятий, проводимых дежурным нарядом в течение суток, совершенных ДТП, осложнении дорожной обстановки (заторы в движении транспортного потока, выход из строя средств регулирования) и других.

3. Производить записи служебного характера вне данной тетради запрещается.

4. По окончании дежурства старший дежурный после своей последней записи, знакомит вновь заступающего дежурного с мероприятиями, требующими дальнейшего контроля, под расписку в графе «особые отметки».

5. Записи ведутся разборчиво чернилами или пастой. Затушевывание записей не допускается. 

6. Заполненные тетради хранятся в строевом подразделении в течение одного года, а затем уничтожаются в установленном порядке.

«_____»_____________20____г.    «______»  час.  «______»  мин.

(дата и время  заступления в наряд)

Состав дежурного наряда: ____________________________________________________
(должность, специальное звание, фамилии и инициалы сотрудников)

___________________________________________________________________________

(должность, специальное звание, фамилии и инициалы сотрудников)

Состав дежурного наряда вышестоящей дежурной части___________________________

_____________________________________________________________________

( должность, специальное звание, фамилии и инициалы сотрудников)

(заполняется от руки при заступлении дежурной смены)

	№

п/п
	От кого и когда получена информация 

или указание

(часы, мин.)
	Содержание полученной информации, указаний и поручений
	Принятые меры, в том числе

время выезда, время  прибытия наряда на место ДТП (часы, мин.)
	Особые отметки

	1
	2
	3
	4
	5
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Подпись старшего дежурного по окончании смены ______________
